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CIRCULAR No. 009

CODIGO: REC-200
FECHA: 31 de octubre de 2025
PARA: Servidores vinculados con la Universidad Pedagogica Nacional

ASUNTO: Tramite de vacaciones 2026 y dias especiales.

Cordial saludo,

Con el fin de facilitar la aplicacion de las disposiciones legales y establecer los
lineamientos para el disfrute de vacaciones del personal vinculado con la
Universidad Pedagdgica Nacional, conviene precisar lo siguiente:

1. VACACIONES DOCENTES OCASIONALES DE LA UPN: Dando cumplimento
al Acuerdo No. 018 del 11 de septiembre del 2024 del Consejo Superior de la
Universidad Pedagdgica Nacional, y con el propésito del disfrute, descanso y la
unidad familiar, se autoriza el reconocimiento de vacaciones a los profesores
ocasionales de la Universidad Pedagdgica Nacional. Para los docentes ocasionales
UPN cuya vinculacion finaliza el 31 de diciembre, el inicio de su periodo de
vacaciones sera desde el 17 de diciembre de 2025.1

2. VACACIONES DOCENTES CATEDRATICOS DE LA UPN: Dando cumplimiento
al Acuerdo No. 018 del 11 de septiembre del 2024 del Consejo Superior de la
Universidad Pedagdgica Nacional, y con el propdésito del disfrute, descanso y la
unidad familiar, se autoriza el reconocimiento de vacaciones a los profesores
catedraticos de la Universidad Pedagdgica Nacional, fechas que seran
programadas proporcionalmente, de acuerdo al tiempo de su vinculacion actual
vigente. Para los docentes catedraticos cuya vinculacion finaliza el 21 de diciembre,
el inicio de su periodo de vacaciones sera desde el 9 de diciembre de 2025.2

1 Para los docentes ocasionales UPN que tengan fechas de inicio y finalizacion distintas a las enunciadas, sus
vacaciones seran programadas proporcionalmente al tiempo de su vinculacién y determinadas de manera
especifica en el correspondiente acto administrativo.
2 Para los docentes Catedraticos que tengan fechas de inicio y finalizacion distintas a las enunciadas, sus
vacaciones seran programadas proporcionalmente al tiempo de su vinculacion y determinadas de manera
especifica en el correspondiente acto administrativo.
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3. VACACIONES DOCENTES UNIVERSITARIOS DE PLANTA UPN: Las
vacaciones colectivas de los docentes universitarios de planta, con base en el
Acuerdo No. 038 de 2002, Estatuto del profesor Universitario de la UPN, seran
disfrutadas a partir del 02 y hasta el 16 de enero de 2026, reintegrandose a sus
labores el 19 de enero de 2026. Sélo por estrictas necesidades del servicio
debidamente justificada, con el visto bueno del jefe inmediato y la autorizacion de la
Subdireccion de Personal, dichas vacaciones se podran interrumpir, requerimiento
que deberé presentarse ante la Subdirecciébn de Personal antes del dia 05 de
diciembre de 2025, bajo el formato establecido (FOR-GTH-023) - Solicitud
aplazamiento o interrupcion de vacaciones,

4. VACACIONES DOCENTES DE PLANTA IPN: El Consejo Directivo del Instituto
Pedagdgico Nacional, como instancia directiva de participacion de la comunidad y
orientacion académica y administrativa, establecio en su programacion académica
del afio 2025; entre otros aspectos, el periodo de vacaciones de los docentes de
planta del Instituto Pedagdgico Nacional, a partir del 9 de diciembre, reintegrandose
el 13 de enero de 2026.

5. VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE PLANTA Y
TRABAJADORES OFICIALES DE LA UNIVERSIDAD: Las vacaciones colectivas
seran otorgadas a partir del 02 y hasta el 23 de enero de 2026, razon por la cual se
reintegraran a sus labores el 26 de enero de 2026. S6lo por estrictas necesidades
del servicio a solicitud del jefe inmediato o del Rector, debidamente justificada, se
podra interrumpir el disfrute de las vacaciones, presentando el formato (FOR-GTH-
023) ante la Subdireccién de Personal a mas tardar el 05 de diciembre de 2025.

6. PERSONAL SUPERNUMERARIO: Para el personal supernumerario, la fecha de
terminacion de labores en el presente afo, es la establecida en las resoluciones de
vinculacién.

7. DISFRUTE DE DIAS DE VACACIONES APLAZADAS O INTERRUMPIDAS: Los
empleados publicos administrativos, docentes de planta y trabajadores oficiales que
tengan dias de vacaciones pendientes de vigencias anteriores al afio 2025, podran
solicitarlas en fechas diferentes al periodo enunciado. Esta solicitud debe ser
autorizada por el jefe inmediato bajo el formato establecido (FOR-GTH-024), y
presentado a la Subdireccion de Personal hasta el dia 05 de diciembre de 2025,
para su tramite respectivo.

8. RECONOCIMIENTO A LA LABOR:

El Gobierno Universitario del Por-Venir, en agradecimiento al compromiso y
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dedicacion de los funcionarios y trabajadores, como valoracion, respeto, aprecio y
reconocimiento, ha dispuesto otorgar media jornada de los dias 24 y 31 de
diciembre de 2025, como integracion familiar y el dia 26 de diciembre de 2025, en
conmemoracion del Dia del Servidor Publico.

Este reconocimiento reafirma nuestro compromiso con el bienestar de quienes
contribuyen al crecimiento y fortalecimiento de nuestra Universidad.

9. COMPENSACION DE TIEMPO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y
TRABAJADORES OFICIALES: Conforme al numeral anterior, se podra compensar
la media jornada de los dias 24 y 31 de diciembre, asi como, los dias 29 y 30 de
diciembre de 2025, mediante horas diarias adicionales a la jornada habitual, desde
el 04 de noviembre y hasta el 23 de diciembre de 2025, compensando un total de
24 horas.

La compensacion de tiempo se acordara con los jefes inmediatos para el respectivo
control, diligenciando el formato que disponga la Subdireccion de Personal,
debidamente suscrito. Para constatar el cumplimiento de la compensacion del
tiempo, se tendrad en cuenta el registro en el aplicativo de ingreso y salida y/o
herramienta que se utilice en la instalacion respectiva.

Atentamente,
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